
Phụ lục 

QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH TÀI SẢN 

KẾT CẤU HẠ TẦNG CHỢ DO NHÀ NƯỚC ĐẦU TƯ, QUẢN LÝ THUỘC PHẠM VI  

CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG 

 (Kèm theo Quyết định số 1421/QĐ-UBND ngày 20/8/2024 của Chủ tịch UBND tỉnh Trà Vinh) 

 

1. Tên TTHC: Giao tài sản kết cấu hạ tầng chợ do cấp tỉnh quản lý (Mã TTHC: 1.012567 - Mức độ: TTHC còn lại) 

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 64 ngày làm việc x 08 giờ/ngày làm việc = 512 giờ làm việc  
 

Bước 

thực hiện 
Đơn vị thực hiện Người thực hiện Kết quả thực hiện 

Thời gian quy 

định 

Bước 1 
Bộ phận Một cửa - Trung tâm 

Phục vụ hành chính công tỉnh 
Công chức một cửa  

- Tiếp nhận hồ sơ viết phiếu tiếp nhận 

và hẹn trả kết quả. 

- Chuyển hồ sơ. 

08 giờ 

Bước 2 
Phòng Quản lý Thương mại – Sở 

Công Thương  
Công chức nghiệp vụ 

- Xử lý, thẩm định hồ sơ. 
 

440 giờ - Soạn dự thảo văn bản ; trình lãnh đạo 

phòng xem xét. 

Bước 3 
Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương 

mại – Sở Công Thương 
Công chức lãnh đạo phòng 

- Xem xét văn bản trả lời; trình lãnh 

đạo cơ quan phê duyệt. 
32 giờ 

Bước 4 Ban Giám đốc Sở Công Thương Công chức lãnh đạo cơ quan - Phê duyệt thông báo kết quả  24 giờ 

Bước 5 
Văn phòng Sở - Chuyên viên – Sở 

Công Thương 

Công chức (Văn thư - Thủ 

quỹ) 

- Vào sổ lưu, phát hành và đóng dấu. 

- Xuất lai thu phí, lệ phí (nếu có). 

- Gửi kết quả đến Bộ phận Một cửa - 

Trung tâm Phục vụ hành chính công 

tỉnh. 

08 giờ 

Bước 6 
Bộ phận Một cửa - Trung tâm 

Phục vụ hành chính công tỉnh 
Công chức một cửa  - Trả kết quả  

Không tính 

thời gian 



2. Tên TTHC: Giao tài sản kết cấu hạ tầng chợ do cấp huyện quản lý (Mã TTHC: 1.012568 - Mức độ: TTHC còn lại) 

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 64 ngày làm việc x 08 giờ/ngày làm việc = 512 giờ làm việc  

Bước 

thực hiện 
Đơn vị thực hiện Người thực hiện Kết  quả thực hiện 

Thời gian quy 

định 

Bước 1 
Bộ phận Một cửa - UBND 

huyện, thị xã, thành phố 
Công chức một cửa  

- Tiếp nhận hồ sơ, viết phiếu tiếp 

nhận và hẹn trả kết quả. 

- Chuyển hồ sơ. 

08 giờ 

Bước 2 UBND cấp huyện Chủ tịch UBND cấp huyện 
Phê duyệt chuyển hồ sơ cho phòng, 

ban chuyên môn tham mưu 
08 giờ 

 

Bước 3 

Các phòng, ban chuyên môn 

thuộc UBND cấp huyện 

Lãnh đạo và công chức các phòng, 

ban chuyên môn thuộc UBND cấp 

huyện 

- Xử lý, thẩm định hồ sơ. 

- Phối hợp lấy ý kiến đơn vị liên 

quan 

- Tổng hợp ý kiến  
440 giờ 

- Soạn dự thảo văn bản; trình lãnh 

đạo phòng xem xét. 

Bước 4 
Các phòng, ban chuyên môn 

thuộc UBND cấp huyện 

Lãnh đạo và công chức các phòng, 

ban chuyên môn thuộc UBND cấp 

huyện 

- Xem xét văn bản trả lời; trình lãnh 

đạo cơ quan phê duyệt. 
32 giờ 

Bước 5 UBND cấp huyện Chủ tịch UBND cấp huyện - Phê duyệt thông báo kết quả  16 giờ 

Bước 6 
Văn phòng HĐND & UBND 

cấp huyện 
Công chức (Văn thư - Thủ quỹ) 

- Vào sổ lưu, phát hành và đóng 

dấu. 

- Xuất lai thu phí, lệ phí (nếu có). 

- Gửi kết quả đến Bộ phận Một cửa 

cấp huyện 

08 giờ 

Bước 7 Bộ phận Một cửa cấp huyện Công chức một cửa  - Trả kết quả     
Không tính 

thời gian 



3. Tên TTHC: Thu hồi tài sản kết cấu hạ tầng chợ (Mã TTHC: 1.012569 - Mức độ: TTHC còn lại) 

3.1. Trường hợp: Thu hồi tài sản kết cấu hạ tầng chợ do cấp tỉnh quản lý  

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 53 ngày làm việc x 08 giờ/ngày làm việc = 424 giờ làm việc 
 

Bước 

thực hiện 
Đơn vị thực hiện Người thực hiện Kết  quả thực hiện 

Thời gian quy 

định 

Bước 1 

Bộ phận Một cửa - Trung 

tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh. 

Công chức một cửa  

- Tiếp nhận hồ sơ, viết phiếu tiếp nhận và 

hẹn trả kết quả. 

- Chuyển hồ sơ. 

08 giờ 

Bước 2 
Phòng Quản lý Thương 

mại – Sở Công Thương. 
Công chức nghiệp vụ 

- Xử lý, thẩm định hồ sơ. 

- Phối hợp lấy ý kiến đơn vị liên quan 

- Tổng hợp ý kiến 352 giờ 

- Soạn dự thảo văn bản; trình lãnh đạo phòng 

xem xét. 

Bước 3 

Lãnh đạo Phòng Quản lý 

Thương mại- Sở Công 

Thương. 

Công chức lãnh đạo phòng 
- Xem xét văn bản trả lời; trình lãnh đạo cơ 

quan phê duyệt. 
32 giờ 

Bước 4 
Ban Giám đốc Sở Công 

Thương. 

Công chức lãnh đạo cơ 

quan 
- Phê duyệt thông báo kết quả  24 giờ 

Bước 5 
Văn phòng Sở - Chuyên 

viên - Sở Công Thương. 

Công chức (Văn thư - Thủ 

quỹ) 

- Vào sổ lưu, phát hành và đóng dấu. 

- Xuất lai thu phí, lệ phí (nếu có). 

- Gửi kết quả đến Bộ phận Một cửa - Trung 

tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

08 giờ 

Bước 6 

Bộ phận Một cửa - Trung 

tâm Phục vụ hành chính 

công tỉnh. 

Công chức một cửa  - Trả kết quả  
Không tính 

thời gian 

 

 



3.2. Trường hợp: Thu hồi tài sản kết cấu hạ tầng chợ do cấp huyện quản lý  

Tổng thời gian thực hiện TTHC: 53 ngày làm việc x 08 giờ/ngày làm việc = 424 giờ làm việc 

Bước thực 

hiện 
Đơn vị thực hiện Người thực hiện Kết  quả thực hiện 

Thời gian quy 

định 

Bước 1 
Bộ phận Một cửa - cấp 

huyện 
Công chức một cửa  

- Tiếp nhận hồ sơ, viết phiếu tiếp nhận và 

hẹn trả kết quả. 

- Chuyển hồ sơ. 

08 giờ 

Bước 2 UBND cấp huyện Chủ tịch UBND cấp huyện 
Phê duyệt chuyển hồ sơ cho phòng, ban 

chuyên môn tham mưu 
08 giờ 

 

Bước 3 

Các phòng, ban chuyên 

môn thuộc UBND cấp 

huyện 

Lãnh đạo và công chức các 

phòng, ban chuyên môn 

thuộc UBND cấp huyện 

- Xử lý, thẩm định hồ sơ. 

- Phối hợp lấy ý kiến đơn vị liên quan 

- Tổng hợp ý kiến 342 giờ 

- Soạn dự thảo văn bản; trình lãnh đạo 

phòng xem xét. 

Bước 4 

Các phòng, ban chuyên 

môn thuộc UBND cấp 

huyện 

Lãnh đạo và công chức các 

phòng, ban chuyên môn 

thuộc UBND cấp huyện 

- Xem xét văn bản trả lời; trình lãnh đạo cơ 

quan phê duyệt. 
32 giờ 

Bước 5 UBND cấp huyện Chủ tịch UBND cấp huyện - Phê duyệt thông báo kết quả  16 giờ 

Bước 6 
Văn phòng HĐND & 

UBND cấp huyện 

Công chức (Văn thư - Thủ 

quỹ) 

- Vào sổ lưu, phát hành và đóng dấu. 

- Xuất lai thu phí, lệ phí (nếu có). 

- Gửi kết quả đến Bộ phận Một cửa - Trung 

tâm Phục vụ hành chính công tỉnh. 

08 giờ 

Bước 7 
Bộ phận Một cửa - UBND 

cấp huyện 
Công chức một cửa  - Trả kết quả  

Không tính 

thời gian 

 

 


